专 利 查 新 委 托 书

【委托注意事项】：

1.专利查新含义：针对专利新颖性进行检索，使申请人在专利申请文件撰写前充分了解已有公开文献情况，从而提前发现在先公开文献，规避已有专利的保护范围，减少盲目申请，提高专利撰写质量，提升专利授权率；

2.专利查新需要查询国内外专利、非专利文献、图书等相关资料，因此需要工作时长约5-10个工作日；

3.专利查新并非专利相关文献检索，只要找到一篇影响查新项目新颖性或创造性的对比文件，就可以终止检索，因此，查新报告中所列出的相关文献仅为密切相关文献；

4.委托方一般应由该服务项目的负责人或该项目的主要成员来担任，联系人应由熟悉该项目技术内容、能解释该项目技术要点的人来担任。委托人或联系人应当有足够的时间与服务人员沟通协商，以确定本次服务目的对应的技术方案的关键点，确定检索主题；

5.请委托人提供尽可能全的技术资料，本单位会为委托人保密。
编 号:  
日  期：   年   月   日
	查新项目名称
	中文：

	
	英文：（写明中文对应的英文）

	委托人
	机构名称
	写明委托单位及法人机构

	
	通信地址
	
	邮政编码
	

	
	负责人
	
	工作电话
	
	移动电话
	

	
	联系人
	
	工作电话
	
	移动电话
	

	
	电子邮件
	联系人：
	负责人：

	负责机构
	机构名称
	南京信息工程大学知识产权信息服务中心

	
	通信地址
	南京市宁六路219号 
	邮政编码
	210044

	
	负责人
	周杰  电话025-58731273  电子信箱zhoujie@nuist.edu.cn

	
	联系人
	 陈刚  电话025-58731171  电子信箱chengang@nuist.edu.cn

	一、技术交底书（简述项目的科学技术现状、本委托项目所采用的科学技术方案、主要特征、技术参数或指标等相关科学技术内容。主要写明发明的背景技术、发明需要解决的技术问题、解决技术问题所采用的所技术手段（方法）、发明所产生的技术效果）



	2、 发明创新点（请列出查新项目的发明创新点，可以来自专利申请书的权利要求；或者目前已经研究完整技术方案中能够明确表明针对技术问题的技术要点）




	三、中英文检索词（主题词、关键词、同义词、缩写及其全称、学名及其俗称、化学名称、化学物质登记号、分子式、专利号、专利分类号等）
中  文

英  文



	四、其他技术资料（包括已经形成尚未公开的专利申请书、已经形成的完整技术方案；产品发明请提供相应的图片或者结构照片等，也可以是下述资料类型）

□ 研究报告   □ 研制报告    □ 总结报告    □ 可行性报告    □ 立项申报表 

□ 产品样本   □ 检测报告    □ 用户报告     专利说明书    □ 技术参数规格

□ 技术标准   □ 报奖材料    □ 发表论著    □ 其他(请注明)：

合计份数：

保密年限声明：本委托查新项目所提供的上述______份资料需要保密______年。

	五、其他注记
期望报告完成日期：   年   月   日

获取报告方式：□自取  □邮政EMS  快递 

结算金额：    报告      元，加急      元，加查新点      元，加印      元, 共计      元

结算方式：    □现金  □支票   银行转账  □校内结算

开户银行账号：
收款单位全称：南京信息工程大学

收款银行名称：农行南京盘城支行

银行账号：1011 5401 0400 0022 8

资金用途：知识产权信息服务费用

汇款方即发票抬头。
* 请注明详细用途
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